
SOP SEMINAR NASIONAL 

1. Peserta/Presenter join 30 menit sebelum acara dimulai. 

2. Peserta/Presenter masuk ke zoom dengan kode nama: no ruang_nama lengkap (contoh: 

R01_Jonathan Saputra). 

3. Acara dimulai pukul 08.00 WIB dengan acara sambutan dan pembukaan, dilanjutkan sesi 

Keynote Speaker, kemudian dilanjutkan lagi dengan sesi presentasi paralel. 

4. Panitia telah menyiapkan kelas-kelas bagi Peserta/Presenter berdasarkan tema penelitian. 

5. Setiap kelas akan dipimpin seorang oleh Host/Moderator yang telah ditentukan oleh 

panitia. 

6. Host/Moderator akan menampilkan video presentasi yang sudah dikirimkan kepada panitia 

untuk sesi presentasi, sedangkan sesi tanya jawab dilaksanakan secara langsung.  

7. Video presentasi dan tanya jawab disampaikan dalam bahasa Indonesia atau Bahasa 

Inggris. 

8. Waktu maksimal yang disediakan untuk presentasi 5 menit, dan tanya jawab 5 menit. 

9. Moderator berhak untuk memotong tanya jawab apabila melebihi waktu yang telah 

ditentukan. 

10. Pada sesi tanya jawab, pertanyaan dapat dituliskan melalui fasilitas chat dan akan 

dibacakan oleh Moderator atau dapat dilakukan diskusi secara langsung. 

11. Peserta/Presenter diharapkan untuk mengaktifkan kamera/video dan mematikan 

microphone, ketika pemaparan oleh Keynote Speaker/Presenter lain untuk menghilangkan 

suara-suara yang mungkin masuk ke dalam sistem dan mengganggu konsentrasi yang 

lainnya. 

12. Peserta/Presenter diharapkan mengenakan pakaian rapi dan sopan saat mengaktifkan 

kamera/video. 

13. Setelah sesi presentasi paralel berakhir, seluruh Peserta/Presenter diharapkan kembali ke 

Main Room untuk mengikuti penutupan acara. 

14. Link kehadiran Peserta/Presenter akan diberikan di akhir sebelum sesi Keynote Speaker 

dan di akhir sebelum sesi paralel setiap kelas selesai melalui chat live zoom
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NO. WAKTU KEGIATAN  PEMBICARA PIC 

A. 07.30 - 08.00 Registrasi dan 

pembukaan oleh 

Pembawa Acara 

  Sekretariat + Pembawa 

Acara 

B. 08.00 - 08.05 Menyanyikan Lagu 

Kebangsaan Indonesia 

Raya 

  Pemutaran Lagu Indonesia 

Raya 

08.05 - 08.10 Menyanyikan Lagu 

Hymne PNJ 

 Pemutaran Lagu Hymne 

PNJ 

08.10 - 08.15 Menyanyikan Mars 

Teknik Sipil 

 Pemutaran Lagu Mars 

Teknik Sipil 

08.15 - 08.25 Laporan Ketua Panitia   Eva Azhra Latifa, S.T., 

M.T. 

08.25 - 08.35 Sambutan Ketua Jurusan 

Teknik Sipil PNJ 

  Dr. Dyah 

Nurwidyaningrum, S.T., 

M.M., M.Ars. 

08.35 - 08.45 Sambutan Direktur dan 

Membuka Acara Seminar 

  Zainal Nur Arifin, Dipl.-

Ing.HTL, M.T., Dr.Sc. 

08.45 - 08.50 Doa   Sanju Yedo Oksa 

C. 08.50 - 10.50 Key note speaker I + 

Tanya Jawab 

Harya Setyaka Dillon, PhD  Moderator:  

Eva Azhra Latifa, ST, MT  

Key note speaker II + 

Tanya Jawab 

Arvilla Delitriana, ST, MT Moderator:  

Putera Agung Maha 

Agung, Ph.D. 

10.50 - 10.55 Sesi Foto Bersama  Pembawa Acara dan 

Panitia 

10.55 - 11.00 Info perpindahan acara 

utama ke kelas paralel 

  Pembawa Acara + Panitia 

D. 11.00 - 12.00 Presentasi pemakalah sesi 

1 

 Moderator masing-masing 

kelas 

12.00 - 12.30 Break (Ishoma)   

12.30 - 14.00 Presentasi pemakalah sesi 

2 

 Moderator masing-masing 

kelas 

E 

14.00 - 14.10 Penutupan dan Sesi Foto 

Bersama 

 Dr. Dyah 

Nurwidyaningrum, S.T., 

M.M., M.Ars. 



DISTRIBUSI KELAS PARALEL SEMNAS 2020 

PEMBAGIAN RUANG BERDASARKAN KODE SUBMISSION 

TEMA: Inovasi Teknologi Infrastruktur Menuju Revolusi Industri 4.0 

Sabtu, 17 Oktober 2020 

Waktu 
Pembagian Ruang 

R01 R02 R03 R04 R05 R06 R07 R08 

11.00 - 11.10 122 10 33 68 38 151 17 81 

11.10 - 11.20 125 19 36 147 48 7 26 82 

11.20 - 11.30 159 22 42 148 76 8 86 117 

11.30 - 11.40 161 23 44 130 136 39 90 119 

11.40 - 11.50 162 30 97 133 94 66 100 121 

11.50 - 12.00 165 60 114 142 102 72 109 126 

12.30 - 12.40 168 80 134 128 127 89 144 141 

12.40 - 12.50 160 107 123 103 124 101 157 149 

12.50 - 13.00 169 99 106 143 153 111 172 158 

13.00 - 13.10 170 155 146 152 95 156 173 164 

13.10 - 13.20 171   150 138 137     174 

13.20 - 13.30 163               

 


